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A Savio Szent Domonkos Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda (tovébbiakban: Oktatasi Intézmény)
igazgatoja — 2024. januar 17.-t6l hatalyos — bels6 bejelentésvédelmi rendszer miikddésére
vonatkozo6 eljaras rendjét a jelen szabalyzatban az alabbiakban hatarozza meg:

1./ Bejelentésvédelmi rendszer miikédtetéje: Savio Szent Domonkos Katolikus Altalanos
Iskola és Ovoda

Képviseli: Bodiné Bazso Tiinde llona intézményvezeto
Székhely: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31. (Békés)
Adoszam: 18373370204

OM azonosito: 028269

Telefon: 06-66-323-524,; 06 20 220 9223
Elektronikus elérhetoség:
bekescsaba(@saviokatolikusiskola.hu

adatvédelmi tisztviseld:
Personal Secret Safe Bt.
info@data-protect.hu 06 70 328 1596

bejelent6védelmi felelds:
név: Kovdacsné Uhrin Edit

cim: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31
e-mail cim: uhedit@gmail.com
telefonszam: 06-20/828-90-26

Az Oktatasi Intézmény jelen Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasrendje (a tovabbiakban:
Szabalyzat) keretében hatdrozza meg az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) az unids jog
megsértését bejelentd személyek védelmérdl szoldo 2019/1937 (2019. oktober 23.) iranyelve,
valamint a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol szol6 2023. évi XXV. torvény altal meghatarozott, az e Szabalyzat szerinti,
vissza¢léseket bejelentd személyek hatékony védelmét biztositd, belsd visszaélés-bejelentési
rendszerének alapjait €s a bejelentések fogadasanak és kezelésének eljarasrendjét.

A bejelentdk védelmének célja az Oktatasi Intézmény muikodése soran feltételezett esetleges
jogsértéseket és az etikai szempontbdl aggalyos tevékenységeket észleld és bejelentd, szervezeten
beliili vagy azon kiviili személyek barmely megtorlastol valo védelmét biztositja.

Jelen Szabalyzatban keriil rogzitésre az Oktatasi Intézmény elérhetd és igénybe veendd belsod
visszaélés-bejelentési csatorna, amely a bejelentések hatékony kivizsgalasara szolgal.

3./ A Szabalyzat személyi hatalya, a bejelentés megtételére jogosultak

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Oktatasi Intézmény valamennyi
— munkavallaléjara, korabbi munkavallalojara,

— egy¢éb foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban all6 személyekre, hallgatokra,
— a gyakornokokat és az dnkéntes tevékenységet végzo személyekre,

— olyan személyekre, akik korabban ilyen jogviszonyban alltak,
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— a munkaviszonyt vagy egyéb foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyt létesiteni kivand olyan
személyekre, akik esetében e jogviszony Iétesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott, ideértve az
allaspalyazok felvételi eljarasat.

— szerzOdéses kapcsolatban allo egyéni vallalkozora, egyéni cég tagjara,

— szerzOdéses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerzddéses kapcsolatban allo
vagy szerzodéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott
felligyelete €s irdnyitasa alatt all6 személyre,

aki az Oktatdsi Intézmény tevékenységével Osszefiiggésben barmilyen jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett cselekmény vagy mulasztas jut tudomasara €és ennek alapjan bejelentést
tesz az e célra szolgéld belsd bejelentési csatornan.

4./ Fogalmak

Bejelentés: barmely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztésra,
illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informacid. Az Oktatdsi Intézmény e Szabalyzat szerint kezel
minden olyan, a 2023. évi XXV. torvény értelmében nem panasznak vagy koézérdeki bejelentésnek
mindsiild nyilatkozatot, amely szabalysértésnek, blincselekménynek vagy egyéb tipust jogsértésnek
mindsiild, vagy a miikodésével kapcsolatban felmeriil etikailag aggalyos magatartasra utal.

Bejelent6: a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozd olyan személy, akinek a bejelentés
megtételéhez vagy a bejelentés targyat képezO magatartas orvoslasdhoz vagy megsziintetésé¢hez
méltanyolhato6 jogos érdeke flizddik, vagy bejelentése visszaélés megeldzését, felderitését szolgalja.

Bejelentésben érintett személy:

1 — az Oktatasi Intézmény azon munkavallaloja, akinek a magatartasa vagy mulasztidsa a
bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informécidval rendelkezhet,
valamint

2 — a szerzOdéses jogviszonyban 4ll6 maganszemély, vagy szerzddéses jogviszonyban allo jogi
személy képviseletében vagy érdekében eljardé azon személy, akinek a szerzddéses tevékenységével
kapcsolatos magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben
foglaltakrol érdemi informdcioval rendelkezhet (bejelentésben érintett kiilsOs személy).

Bejelentévédelmi felelés: a 2023. évi XXV. torvény alapjan a foglalkoztatonal belsd visszaélés-
bejelentési rendszer miikddtetésének céljara kijelolt, partatlan személy. E személy felettese altal
nem utasithatd a visszaélés-bejelentési rendszerrel Osszefliggd tevékenységében. Az Oktatasi
Intézmény miikodése szempontjabol partatlan az a személy, akitdl az Oktatdsi Intézmény

szervezetével, tevékenységével kapcsolatos bejelentések elfogulatlan, objektiv szempontok alapjdn
torténd kivizsgalasa varhatd.

Foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztatd részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy dnmaga
foglalkoztatasat végzi.



Foglalkoztat6: aki természetes személyt foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony keretében
foglalkoztat.

Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztaté szamara és annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy
onmaga foglalkoztatasat végzi.

Megtorlas elleni védelem: barmely arra vonatkoz6 garancidlis intézkedés, hogy a bejelentdt
szamara hatranyos intézkedés ne érhesse, amelyre a bejelentése miatt keriil sor, valamint olyan

intézkedések, melyek megakadalyozzak, hogy a bejelentét megfélemlithessék, ravehessék allitasai
visszavonasara ¢s tanuskodas elkeriilésére. A bejelentdvel szemben alkalmazott hatranyos
intézkedés akkor is jogszertitlen, hogyha az egyébként jogszerli lenne, de arra a bejelentés megtétele
miatt keril sor.

Visszaélés-bejelentési rendszer: a nyilvanos panasztételi és kozérdekli bejelentési rendszertdl,
valamint azokt6l a csatornaktol elkiiloniild szervezeten beliili, jogsértések vagy etikailag
kifogasolhatd magatartasokkal kapcsolatos bejelentések megtételére szolgald csatorna, mely a
bejelentével folytatott belsd, bizalmas kommunikéciéra haszndl a miikddése soran.

5./ A bels6-visszaélés bejelentési rendszer mitkodtetetése

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszert egy erre a célra kijelolt, partatlan személy mitkddtetheti. A
belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésével szerzodés keretében bejelentdvédelmi tigyveéd
vagy mas kiilsd szervezet is megbizhatd. Kiilsd szervezet megbizasa esetén a kiilsd szervezetre a
bejelentdvédelmi tigyvédre iranyadd Osszeférhetetlenségi szabalyokat, valamint partatlansagi
szabalyokat kell alkalmazni.

Bejelentévédelmi felelés

Az Oktatasi Intézmény esetében a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetéje az Oktatasi
Intézmény Igazgatoja altal kijeldlt bejelentdvédelmi felelds.

A bejelentévédelmi felelés kozremiikodik a jogsértésekre, etikailag aggilyos magatartasokra
vonatkoz6 bejelentések fogadasaban, értékelésében és hatékony kivizsgalasaban, a bejelentések
tartalma alapjan szilikség esetén vizsgalati terv és Osszefoglald jelentés elkészitésében, valamint a
bejelentés tartalma alapjan sziikségessé vald intézkedések megtételében. A bejelentések fogadasat
¢és kivizsgaldsat, mint a belsd visszaélés-bejelentési rendszerrel dsszefliggd kotelezd feladatokat a
bejelentévédelmi feleldse latja el.

A bejelentdvédelmi felelosénekneve és elérhetdosége:

név: Kovacsné Uhrin Edit

cim: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31
e-mail cim: uhedit@gmail.com
telefonszam: 06-20/828-90-26
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Bejelentés fogadasa

A bejelentd a bejelentést irdsban vagy szoban teheti meg. A szobeli bejelentést telefonon vagy mas
hangiizenetkiildd rendszer utjan, vagy személyesen lehet megtenni a belsé visszaélés-bejelentési
rendszer miikddtetd fenti elérhetéségein.

Ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelentd hozzajarulasat igényld, rogzitett
telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hangilizenetkiildé rendszert hasznalnak, a belsd visszaélés-
bejelentési rendszer miikddtetéje a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo
eléirasok szerint megtett tajékoztatast kdvetden tartods és visszakereshetd formaban rdgziti, vagy
irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo
lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szamara méasodpéldanyban atadja.

Ha a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalnak rogzitésre alkalmas
rendszereket, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mukodtetéje a szdbeli bejelentést irasba
foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténd elfogadasara vonatkozd
lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szdmara masodpéldanyban atadja. A bels6 visszaélés-
bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentés irasba foglaldsa soran teljes és pontos
jegyzokonyvet koteles késziteni.

Ha a bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetéje a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozd eldirdsok szerint
megtett tajékoztatast kovetden tartds €s visszakereshetdé formaban rogziti, vagy irasba foglalja és —
annak ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozé lehetdség biztositasa
mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemii bejelentés kdvetkezményeire, a bejelentés
kivizsgalasara iranyado e Szabalyzat szerinti eljarasi szabalyokra €s arra, hogy személyazonossagat
— ha az annak megallapitasdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszdban
bizalmasan kezelik.

A visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentd kérésére eligazitast nytjt a bejelentdnek a
bejelentés megtételével kapcsolatban.

A bejelentdvédelmi felelds a bejelentdt a bejelentés tartalmaban nem befolyasolhatja oly modon,
hogy a bejelentd altal megtenni kivant bejelentés egy, a bejelentés alapjaul szolgald tényallast,
magatartast, illetve ezek mindsitését megvaltoztatja.

Visszaigazolas a bejelentés megtételérdl

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a belsd visszaélés-bejelentési rendszerben tett
irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon belill a bejelentés megtételérdl
visszaigazolast kiild a bejelentd szamara. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére altalanos
tajékoztatast kell nyujtani az e torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.



A vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatdjanak elérhetésége az Oktatasi Intézmény weblapjan talalhato.

6./ A bejelentések értékelése

A belso visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetje a bejelentés befogadasat kdvetden rogziti a
bejelentés lényegi tartalmat, fobb adatait, a bejelentés érdemi értékeléséhez sziikséges 1épéseket,
ezentil a bejelentés vizsgdlatara vonatkozo feltételek fennallasat, igy kiilonosen azt, hogy a
bejelentést arra jogosult személy tette-e meg €s a bejelentés megtételére jogszerlien keriilt-e sor. A
bejelentés eldzetes értékelését a belsd visszaélés-bejelentési rendszer lizemeltetdje irdsban rogziti.
A bejelentés megtétele akkor jogszerii, hogyha:

e a bejelentd a bejelentését a jelen Szabalyzat szerinti visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikén, az e Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

e a bejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informdaciot a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével 0Osszefliggésben — ideértve a jogviszony
1étesitésével kapcsolatos eljarast is — szerezte, és

e a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo,
bejelentett informacid a bejelentés idopontjaban valos volt.

A bejelentés megtételének jogszertiségét a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a
bejelentés tartalmanak, a bejelentéshez csatolt mellékletek, bizonyitékok vizsgalata alapjan allapitja
meg. Amennyiben az eldzetes értékelés soran a bejelentés megtételének jogszerisége kétséget
kizaréan nem dallapithatdé meg, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer iizemeltetdje az erre
vonatkozé informaciok szolgéltatasara hivja fel a bejelentét. Amennyiben a bejelentés megtételének
jogszeriitlenségére csak a vizsgalat soran deriil fény, a bels6-visszaélés bejelentési rendszer
lizemeltetdje a rosszhiszemil bejelentésekre irdnyadod szabalyok szerint jar el a bejelentd
rosszhiszemiiségérol valo tudomasszerzést kovetden.

A jogszertitleniil megtett bejelentést szintén értékelni és vizsgalni kell, azonban ebben az esetben a
bejelentdt nem illeti meg a 2023. évi XXV. térvényben meghatarozott védelem.

7./ A bejelentések kivizsgalasa

A bejelentések kivizsgalasanak hatarideje:

A belso visszaélés-bejelentési rendszer mitkddtetdje a bejelentésben foglaltakat a koriilmények altal
lehetove tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc
napon beliil kivizsgélja. E hataridét kiilondsen indokolt esetben, a bejelentd egyidejl tajékoztatasa
mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentdt ebben az esetben a kivizsgalas varhato idopontjardl €s
a kivizsgalas meghosszabbitasa indokairdl kell tajékoztatni.

A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd tajékoztatdsdnak hatirideje a meghosszabbitds esetén
sem haladhatja meg a harom honapot.

Kapcsolattartas a bejelentével

A bejelentés kivizsgalasa soran a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje kapcsolatot tart
a bejelentdvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara,
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valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara, az érdemi vizsgalat sordn a bejelentésben
foglaltak alatdmasztdsara szolgald bizonyitasi eszk6zok rendelkezésre bocsatidsara hivhatja fel a
bejelentdt. Amennyiben a bejelentd a sziikséges tajékoztatast, felvilagositast megtagadja, a belso
visszaglés-bejelentési rendszer mitkddtetdje a bejelentést hidnyos tartalma alapjan intézi el.

A Dbels6-visszaélés bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentést az Oktatasi Intézmény
Igazgatdjanak tovabbitja, de a bejelentd azonositasat lehetdvé tevd adatok tekintetében titoktartasra
koteles, ezért a bejelentésnek a bejelentd azonositasat lehetdvé tevd adatot nem tartalmazd
kivonatat kiildi meg, kivéve, ha titoktartasi kotelezettsége alol a bejelentd eldzetesen, irdsban
felmentést adott.

Vizsgalati terv

A belsO visszaélés-bejelentési rendszer mukodtetdje a bejelentés tartalma alapjan vizsgalati tervet
készit, amely tartalmazza:

e avizsgalati cselekmények, intézkedések meghatarozasat, azok végrehajtdsanak maodjat

e azegyes vizsgalati cselekmények végrehajtasanak sorrendjét, idépontjat,

e a vizsgalati cselekményekben résztvevd személyeket és a végrehajtasukért felelds
személyek megnevezését,

e avizsgalati cselekmények végrehajtasahoz sziikséges feltételek meghatarozasat.
A vizsgaélati tervben meghatarozott vizsgalati cselekmények lehetnek kiilonosen:

e abejelentd, a bejelentésben érintett személy személyes meghallgatasa,
e abejelentésben érintett kiilsds személy meghallgatasa,

e a bejelentésben foglaltak érdemi vizsgalatdhoz sziikséges dokumentumok és informaciok
bekérésére, igy a tényallds tisztdzasdhoz ¢és esetleges Dbizonyitashoz sziikséges
dokumentumok megismerése,

e a bejelentésben foglalt informéaciok helyt allosagarol vald meggy6zddés érdekében helyszin,
példaul munkaallomés megtekintése.

A bejelentésben érintett személy vagy kiils0s személy meghallgatasardl és helyszin megtekintésérol
a vizsgalatot végz0 személy jegyzokonyvet vesz fel.

8./ Intézkedések a bejelentés alapjan

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények helyt allosagat, és
meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a bejelentésben foglalt jogsértések,
visszaélések, egyéb koriilmények orvoslasara. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje
ezeket az intézkedéseket intézkedési tervben rogziti.

Hogyha a bejelentés kivizsgaldsa soran megallapitast nyer, hogy a bejelentés megalapozott, tigy
haladéktalanul intézkedni kell a jogszert, illetve a kdozérdeknek megfeleld allapot helyreéllitasarol
vagy a sziikséges intézkedések megtételérdl, a feltart hibdk okainak megsziintetésérdl, az okozott
sérelem orvoslasarol, indokolt esetben az illetékes hatosagok eldtt torténd feleldsségre vonas



kezdeményezésérdl. Ha a bejelentés alapjan biinteteljaras kezdeményezése indokolt, akkor
intézkedni kell a feljelentés megtételéral.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mukddtetdje a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak
mell6zésérdl és a mellézés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy
tervezett intézkedésekrol a bejelentdt irasban tajékoztatja.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentés alapjan sziikséges intézkedések
eredményét dsszefoglald jelentésben rogziti.

Intézkedések rosszhiszemii bejelentések esetén

Ha nyilvanvaldva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy informacidt kozolt és
ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald koriilmény mertil fel, személyes adatait
az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni.

Ha alappal valosziniisithetd, hogy a bejelentd masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatdsara jogosult szervnek
vagy személynek kérelmére at kell adni.

9./ Bejelentés vizsgalatanak mellzése

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, hogyha
e abejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
e abejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

e a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmi
bejelentés, illetve

e a kozérdek vagy a nyomos magéanérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés elutasitdsa esetén a visszaélés-bejelentési rendszer miilkddtetdje haladéktalanul
tajékoztatja a bejelentdt, hogy bejelentésével — annak jellege szerint — mely szervhez, hatésaghoz
fordulhat.

10./ Bejelentésben érintett személyek jogai

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tdjékoztatni kell a
bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az adatai
kezelésére vonatkoz6 szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfelelden biztositani
kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje
utjan is kifejtse, ¢és azt bizonyitékokkal tdmassza ald. A bejelentésben érintett személy
tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben kés6bb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas
meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.



10./ Adatkezelés

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kdzdtt a bejelentének, annak a személynek, akinek 8
magatartdsa vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informdciéval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgdldséhoz clengedhetetlendl
szilkséges személyes adatai kizardlag a bejelentés kivizsgdldsa és a bejelentés térgydt képezd
magatartds orvosldsa vagy megszilntetése céljabol kezelhetdk, illetve kilsé szervezel részére
tovdbbithatdak.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfedd
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kivil
mds ne ismerhesse meg, A bejelentést kivizsgdlo személyek a vizsgalat lezdrasdig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonds kezdeményezéséig a bejelentés tartalmdra és
a bejelentésben érintett személyre vonatkozé informéciokat — a bejelentésben érintett személy
tdjékoztatdsan il — a foglalkoztaté mds szervezeli egységével vagy munkatéarsaval a vizsgalat
lefolytatasahoz feltétleniil szilkséges mértékben oszthatjak meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozé eldirdsok szerinti, a tdjékoztatdshoz és hozzéféréshez valé joga
gvakorldsa sordn a bejelentd személyes adatai nem tehet8k megismerhetdvé a tdjékoztatast kérd

személy szamadra.

11./ Nyilvantartas
A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje nyilvéntartast vezet a beérkez6 bejelentésekrol,

amelyben rogziti:

e abejelentés beérkezésének idejét és modjat,

e a bejelentés azonositdszamat,

e a bejelentés tartalmanak rovid Gsszefoglalasat,

e abejelentés melldzésének tényét, ennek indokat,

e a bejelentés alapjan indult vizsgalat lefolytatdsanak tényét,

e avizsgalat eredményeként késziilt 5sszefoglald jelentés f6bb megéllapitasait.

Békéscsaba, 2024. februdr 16.

Do mon/

...............................................................

Bé6diné Bazso Tiinde Ilona féigazgato
Ellenjegyzem:

Vambéry-Bobay Ugyvédi Iroda Personal Secret Safe Bt.
képv. Dr. Bobay Beatrix képv. Dr Boba |
(képv. Dr. ay 2 nua'adi il (kép r Bo _){Ors_o y:i)
Vvambéry-Bobay S\fh adatvédelmi tisztviseld
5 A or
Dr. VAmbéry G20 Personal Secret Safe Bt.
Dr. Bobay Beatrix :
s kalmanu. 1. 1043 Budapest, Aradi u. 21. fszt.
9 1027 Bp. Kandd Kalma
: Adészam: 26372659-1-41
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Savio Szent Domonkos Katolikus Altalanos
Iskola és Ovoda

a visszaélés-bejelent6 rendszert igénybe vevo személyek személyes adatainak

kezelésérol

Adatkezelési Tajékoztato

Békéscsaba, 2024. februar 16.

Készitette és ellenjegyezte: Vambéry-Bobay Ugyvédi Iroda



1. Adatkezelo adatai:

Savio Szent Domonkos Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

Képviseli: Bodiné Bazso Tiinde llona intézményvezeto
Székhely: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31.

Adoszam: 18373370204

OM azonosito: 028269

Telefon: 06-66-323-524,; 06 20 220 9223
Elektronikus elérhetoség:
bekescsaba@saviokatolikusiskola.hu

adatvédelmi tisztviseld:
Personal Secret Safe Bt.
info@data-protect.hu 06 70 328 1596

bejelentévédelmi felelds:
név: Kovdacsné Uhrin Edit

cim: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31
e-mail cim: uhedit@gmail.com
telefonszam: 06-20/828-90-26

2. A kezelt adatok célja, kore, jogalapja és idétartama

Az adatkezelés Az adatok kezelésének célja az Adatkezeldre a panaszokrol, a

célja kozérdekli  bejelentésekrdl,  valamint
bejelentésével 0sszefliggd szabalyokrol szolod 2023. évi XXV.
torvény alapjan iranyad6 jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében a belsé visszaélés-bejelentési rendszeren keresztiil
bejelentések fogadasa, kezelése és intézkedések megtétele.

visszaélések

Kezelt adatok A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a
kore bejelentdnek, annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy
mulasztasa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek,

aki a bejelentésben foglaltakrol

informacioval

rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasdhoz elengedhetetleniil
sziikséges személyes adatai, amelyeket elsdsorban a bejelento
személy szolgéltat az Adatkezeld részére.

Az adatkezelés Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
Jjogalapja bekezdés c¢) pontja, a panaszokrol,
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény 26. §).

kozérdeki

Az adatkezelés A bejelentés elintézéséig, illetve a bejelentés
idotartama sziikségessé valo intézkedések megtételéig, egyéb esetekben
jogi igények eléviiléséig, azonban legfeljebb a bejelentés

megtételétdl szamitott 5 évig.



3. Adatfeldolgozé igénybevétele

Az Adatkezeld az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo feladatok elvégzésére jogosult szerzddéses
partnereket igénybe venni.

Ezen szerzddéses partnerek a személyes adatokat az Adatkezeld nevében kezelik, kizarolag az altala
adott utasitas szerint jogosultak eljarni. Az Adatkezeld a szerzddéses partnerek munkéjat ellendrzi.
Az Adatkezeld csakis olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, amelyek megfelelé garancidkat
nyujtanak — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatdsag és az erdforrasok tekintetében — arra
vonatkozoan, hogy a GDPR kovetelményeinek teljesiilését biztositd technikai és szervezési
intézkedéseket végrehajtjak, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

4. Adattovabbitas

Személyes adatok tovabbitasara nem keriil sor.
Harmadik orszagban székhellyel rendelkezé adatkezeld részére az Adatkezeld sem tovabbit
személyes adatot.

5. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore

Az Adatkezeldnél a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miitkodtetdje kizarolag ezzel kapcsolatos
feladatai ellatasanak teljesitése érdekében kezeli az adatokat.

6. Alapveto adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 a személyes adatokat a legnagyobb koriiltekintéssel, szigoruan bizalmasan, csak a
sziikséges mértékben, hozzéjarulas esetén az érintett rendelkezéseinek megfeleléen kezeli.

Az Adatkezeld kiemelt gondossaggal torekszik a személyes adatok biztonsagos kezelésére, ezért
megtette azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitotta azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adatkezelési és adatvédelmi jogszabalyok érvényre juttatdsahoz
sziikségesek. Az Adatkezeld ezen intézkedéseket €s szabalyokat rendszeresen feliilvizsgélja, és
sziikség esetén modositja.

7. Az On jogai és a joggyakorlasra vonatokozé szabslyok

Masolat On masolatot kérhet az Adatkezeld altal kezelt személyes
keészitésehez valo  adatokrol. Ebben az esetben az Adatkezeld az On altal megjelolt
jog elérhetdségére (e-mail-cim, levelezési cim) tovabbitja az Onrdl

kezelt személyes adatok masolatat.

Modositasahoz A megkeresett Adatkezeld kérelmére modositja, pontositja a
valo jog személyes adatat, vagy a tovabbiakban az On altal a
rendelkezésre bocsatott 1 személyes adatot tarolja.

Hozzdjarulas Amennyiben az adatkezelés az On hozzajarulasan alapult, akkor

visszavondasa Onnek barmikor joga van visszavonni a hozzajarulasit. A
hozzajarulas visszavonasa ugyanakkor nem érinti a visszavonas
eldtt a hozzdjarulés alapjan végzett adatkezelés jogszerliségét.

Torléshez  valo Az Adatkezeld elérhetoségére kiildott levelében kérheti a
jog személyes adatainak a torlését. Az Adatkezelé csak a GDPR



4ltal meghatarozott esetekben tagadhatja meg az On kérelmét.

Elfeledtetéshez Amennyiben az Adatkezeld az On személyes adatait

valo jog nyilvdnossagra hozta, és a személyes adatokat tordlnie kell,
akkor az Adatkezelé minden észszerli 1épést megtesznek annak
érdekében, hogy tdjékoztassa a nyilvanossagra hozott adatokat
atvevé adatkezeldket arr6l, hogy On kérelmezte az
Adatkezel6tol a személyes adatok torlését.

Korlatozashoz On kérheti a személyes adatok zarolasat, ha

valo jog - az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi a
személyes adatok  torlését, ¢és  chelyett azok
felhasznalasanak korlatozasat kéri;
- Az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a
személyes adatokra, de On kéri az adatok zarolasat jogi
igények  elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez  vagy
védelméhez.

A korlatozashoz val6 jog esetében meg kell jeldlni, hogy melyik
okbol kéri a korlatozast. Az Adatkezeld az adatkezelés
korlatozasara irdnyul6 kérelmét ugy teljesitik, hogy a személyes
adatokat minden mas személyes adattol elkiilonitetten taroljak.
fgy példaul elektronikus adatallomanyok esetében kiilsd
adathordozora kimentik, a papir alapu iratokat pedig kiilon
mappaban taroljak.

Adat hordozhat6- On jogosult arra, hogy a személyes adatait széles korben

saghoz valo jog hasznalt formatumban (igy kiilondsen .pdf, .doc kiterjesztésii
fajlban) megkapja, és azt masik adatkezeldhoz atvigye. On
kérheti, hogy kozvetleniil Az Adatkezeld tovabbitsa a személyes
adatait mas adatkezeld szamara.

Az Adatkezeld a kérelmét egy honapon beliil teljesiti, amely legfeljebb két honappal
meghosszabbithato.

A kérelem megtagadasa esetén az Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja Ont a megtagadas indokairdl, valamint arrdl, hogy panaszt nytjthat be a Hat6sagnal, és
¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd személy kilétét illetden,
akkor az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informéciok nyujtasat kérhetik.
Ilyen esetnek tekinthetd kiilondsen az, ha az érintett a masolat kéréséhez valo jogaval él, amely
esetben indokolt, hogy az Adatkezeld meggy6zddjon arr6l, hogy a kérelem a jogosult személytdl
szarmazik.

8. Az On jogérvényesitési lehetéségei

Az Adatkezeléssel kapcsolatos jogai érvényesitéséhez az Adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jéhez
fordulhat a fent megadott elérhetdségeken. Az igényérvényesitését, panaszat irasban, elektronikus
uton, vagy személyesen — jegyzOkonyvbe rogzitéssel - terjesztheti elé az adatvédelmi tisztviselonél.
A kérelmet, panaszt az adatvédelmi tisztviseld annak tartalma alapjdn, 30 napon beliil elbiralja,
megvizsgalja.

4
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Az “c:?“ft’fz"l"'ss,“l kﬂpalsol:?los Jogal igenyérvényesitését, panaszat [rasban, elektronikus Gton vagy
szemelycsen t’~‘1‘_|'.':S.ztht~:l| ¢eld a fenti elérhetdségek valamelyikén. A kérelmet, panaszt annak tartalma
alapjén az Oktatdsi Intézmény 30 napon belil elbirdlja, megvizsgalja.

i‘:%a:";‘k él'vé(r_!)yes[tése' Clé!jiibél az Adatkezeld intézkedéseinek jogszerliségének vizsgélata céljabol,

kyf} 1A az On megitélése szerint az Adatkezelé adatkezelése nem felel meg a jogszabalyi
vetelményeknek, akkor a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (Postacim: 1530

Budapest, Pf.: 5., e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) hatosagi eljarasat kezdeményezheti.

kb%velllenﬁl a birésdghoz is fordulhat, ha az On megitélése szerint az Adatkezeld az adatkezelése
soran jogszabalyt sért, vagy a jogszabalysérté eljarasa soran Onnek kért okoz.

Békéscsaba, 2024.02. 16.

Savio Szent Domonkos Katolikus
Altalanos Iskola és Ovoda
Bodiné Bazso Tiinde Ilona

foigazgato
Ellenjegyzem:
Vambéry-Bobay Ugyvédi Iroda Personal Secret Safe Bt.
(képv.Dr. Bobay Beatrix) adatvédelmi tisztviseld

béry-Bobay {)gyvédi Iroda (képv. Dr. Bobay Orsolya)
mbery- Sowe
Dr. Vambéry Ga;‘:i:r Personal Secret Safe Bt.
Dr. Bobay B;Tmén - 1043 Budapest, Aradi u. 21. fszt.
1027 Bp. Kando k2 Adészam: 26372659-1-41

Dr. (3“’) Boke - ?Y.fbobcg Dol
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Savio Szent Domonkos} Katolikus Altalanos
Iskola és Ovoda

Tajékoztato a belso visszaélés bejelento

rendszer létrehozasarol.

Békéscsaba, 2024. februar 16.

Készitette és ellenjegyezte: Vambéry-Bobay Ugyvédi Iroda



TAJEKOZTATO A BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER
LETREHOZASAROL

1./ Bejelentésvédelmi rendszer miikodtetéje: Savio Szent Domonkos Katolikus Altalanos Isko-
la és Ovoda

Képviseli: B6diné Bazsé Tiinde Ilona f6igazgato

Székhely: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31.

Adészam: 18373370204

OM azonosito: 028269

Telefon: 06-66-323-524; 06 20 220 9223

Elektronikus elérhetdség: bekescsaba@saviokatolikusiskola.hu

adatvédelmi tisztviseld:
Personal Secret Safe Bt.
info @data-protect.hu
06 70 328 1596

bejelentévédelmi felelds:

név: Kovacsné Uhrin Edit

cim: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31
e-mail cim: uhedit@gmail.com
telefonszam: 06-20/828-90-26

2. Visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése

Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) az uniés jog megsértését bejelentd személyek védelmérol
sz0l6 2019/1937 (2019. oktéber 23.) irdnyelvének rendelkezései folytdn hazai jogunkban
implementdlasra keriilt és 2023. 07. 24. napjatél hatdlyos a panaszokrdl, a kozérdekli
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrdl szolé 2023. évi
XXV. torvény.

E torvényben eldirt kotelezettségiinknek eleget téve az Oktatdsi Intézmény visszaélés-bejelentési
rendszert miikodtet.

A visszaélés-bejelentési rendszer elsddleges célja az, hogy az Oktatdsi Intézmény mitkddésének
atlathatosdgat, szervezetiink elszdmoltathatésdgat novelje azdltal, hogy a valés vagy vélt
jogsértéseket ¢észleld és jelzd személyek megtorldstdl valé védelmét biztositja a bejelentés
kivizsgaldsa mellett.

Jelen Tajékoztatoban felhivjuk szives figyelmét, hogy a visszaélés-bejelentési rendszer
igénybevételére jogosult:

e az Oktatdsi Intézmény valamennyi munkavallal6ja,
¢ korabbi munkavallaléja,

e az Oktatasi Intézménnyel egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 személyek —
ideértve hallgatokat, a gyakornokokat és az onkéntes tevékenységet végzo személyeket,

¢ azon személyek, akik az Oktatasi Intézménnyel kordbban ilyen jogviszonyban alltak,


mailto:info@data-protect.hu

e az Oktatdsi Intézménnyel munkaviszonyt vagy egyéb foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyt
1étesiteni kivané olyan személyek, akik esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras
megkezdodott — ideértve az allaspalyazok felvételi eljarasat,

e az Oktatasi Intézménnyel szerzddéses kapcsolatban all6 egyéni véllalkozd,
e egyénicég,

e az Oktatdsi Intézménnyel szerzddéses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerzddéses kapcsolatban dll6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt véallalkozd, alvéllalkozd,
beszallito, illetve megbizott feliigyelete és irdnyitdsa alatt all6 személy

akinek az Oktatasi Intézmény tevékenységével osszefiiggésben barmilyen jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett cselekmény vagy mulasztas jut tudomasara.

3. Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasi rendje

Az Oktatdsi Intézmény visszaélés-bejelentési rendszerére vonatkoz6 alapvetd rendelkezéseket és a
belsé visszaélés-bejelentések hatékony kivizsgalasat szolgdlé garancidlis eljarasi szabalyokat a
2024. januar 17-t01 *Belso visszaélés-bejelentési rendszer eljarasrendje’ c. szabalyzataban rogziti.

Az Oktatasi Intézmény a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdje az Oktatdsi Intézmény
Igazgatdja altal kijelolt bejelentévédelmi felelos.

A bejelentévédelmi felelés kozremiikodik a jogsértésekre, etikailag aggdlyos magatartdsokra
vonatkozd bejelentések fogadasdban, értékelésében és hatékony kivizsgaldsdban, a bejelentések
tartalma alapjan sziikség esetén vizsgélati terv és Osszefoglald jelentés elkészitésében, valamint a
bejelentés tartalma alapjan sziikségessé valo intézkedések megtételében. A bejelentések fogadasat
és kivizsgalasat, mint a belsO visszaélés-bejelentési rendszerrel dsszefiiggd kotelezo feladatokat az
Oktatési Intézmény bejelentévédelmi feleldse latja el.

Az Oktatési Intézmény bejelentdvédelmi feleldsének neve és elérhetdsége:

név: Kovacsné Uhrin Edit

cim: 5600 Békéscsaba, Szarvasi ut 31
e-mail cim: uhedit@gmail.com
telefonszam: 06-20/828-90-26

3. Bejelentések megtételének modja

A bejelentd a bejelentést irdsban vagy széban teheti meg. A szébeli bejelentést telefonon vagy mas
hangiizenetkiildo rendszer utjan a Tajékoztat6 2. pontjaban feltiintetett elérhetdségein.

Ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelentd hozzdjaruldsat igényld, rogzitett
telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hangiizenetkiildd rendszert haszndlnak, a belsé visszaélés-
bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozd
eldirasok szerint megtett tdjékoztatast kovetden tartds és visszakereshetd formédban rogziti, vagy
irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténd elfogaddsdra vonatkozé
lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

Ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem haszndlnak rogzitésre alkalmas
rendszereket, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentést irdsba
foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténd elfogaddsdra vonatkozd
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lehetdség biztositdsa mellett — a bejelentd szdméra mésodpéldanyban atadja. A belsé visszaélés-
bejelontsst rendszer mikddtetdje a szébeli bejelentés irdsba foglaldsa sordn teljes és pontos
jegyzokdnyvet koteles késziteni.

Ha a bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikddtetdje a szdbeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo el6irasok szerint
megtett tajékoztatast kvetden tartds és visszakeresheté forméaban rogziti, vagy irasba foglalja és —
annak ellen6rzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa
mellett — a bejelentd szdmara masodpéldanyban atadja.

4. Adatkezelés a bejelentések kapesan

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentonek, annak a személynek, akinek a
magatartsa vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informéciéval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgéldsahoz elengedhetetlentil
szitkséges személyes adatai kizarélag a bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés tdrgyat képez6
magatartas orvosldsa vagy megsziintetése céljabol kezelhetdk.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfedo
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil
més ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgalé személyek a vizsgilat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmdra ¢s
a bejelentésben érintett személyre vonatkozd informacidkat — a bejelentésben érintett személy
tajékoztatisan tal — a foglalkoztatd més szervezeti egységével vagy munkatirsaval a vizsgalat
lefolytatdsahoz feltétleniil szilkséges mértékben oszthatjak meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik. az e természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozé eldirdsok szerinti, a tajékoztatdshoz és hozzaféréshez valo joga
gyakorldsa soran a bejelenté személyes adatai nem teheték megismerhetdvé a tajékoztatast kérd

személy szdmdra.

Békéscsaba, 2024. februar 16.
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